
 
ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์ต ำรวจพังงำ  จ ำกัด 

ว่ำด้วย  กำรใช้และบ ำรุงรักษำยำนพำหนะ พ.ศ.  2564 
*********************** 

อาศยัอ านาจตามความในขอ้บงัคบัสหกรณ์ออมทรัพยต์  ารวจพงังา  จ  ากดั พ.ศ. 2563 ขอ้ 78 (8)  
และขอ้ 114 (11) ที่ประชุมคณะกรรมการด าเนินการ ชุดที่ 45 คร้ังที่ 3/2564 เม่ือวนัที่ 19  กุมภาพนัธ์  2564 
ได้มีมติก าหนดระเบียบสหกรณ์ออมทรัพยต์  ารวจพงังา จ  ากัด ว่าดว้ย การใช้และบ ารุงรักษายานพาหนะ  
พ.ศ. 2564  ดงัน้ี 

ข้อ 1 ระเบียบน้ีเรียกว่า “ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพยต์  ารวจพงังา จ  ากัด ว่าด้วย การใช้และ
บ ารุงรักษายานพาหนะ พ.ศ. 2564” 

ขอ้ 2 ระเบียบน้ีใหใ้ชบ้งัคบัตั้งแต่วนัถดัจากวนัที่มีมติ  เป็นตน้ไป   
ขอ้ 3 ในระเบียบน้ี    
“สหกรณ์”  หมายถึง  สหกรณ์ออมทรัพยต์  ารวจพงังา  จ  ากดั 
“ขอ้บงัคบั”  หมายถึง  ขอ้บงัคบัสหกรณ์ออมทรัพยต์  ารวจพงังา จ  ากดั  
“คณะกรรมการ” หมายถึง  คณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ออมทรัพยต์  ารวจพงังา  จ  ากดั       
“ประธานกรรมการ”  หมายถึง  ประธานกรรมการด าเนินการสหกรณ์ออมทรัพยต์  ารวจพังงา  

จ  ากดั 
“ผูจ้ดัการ”  หมายถึง  ผูจ้ดัการสหกรณ์ออมทรัพยต์  ารวจพงังา จ  ากดั 

                “เจา้หนา้ที่”  หมายถึง เจา้หนา้ที่สหกรณ์ออมทรัพยต์  ารวจพงังา  จ  ากดั 
               “พนกังานขบัรถ”  หมายถึง พนกังานขบัรถสหกรณ์ออมทรัพยต์  ารวจพงังา  จ  ากดั 
               “ผูไ้ดรั้บมอบหมาย”  หมายถึง ผูท้ี่ไดรั้บมอบหมายใหป้ฏิบตัิหนา้ที่ขบัรถสหกรณ์ออมทรัพยต์  ารวจ
พงังา  จ  ากดั 
               “ยานพาหนะ”  หมายถึง รถยนตข์องสหกรณ์ออมทรัพยต์  ารวจพงังา  จ  ากดั 
               “การใชร้ถ”  หมายถึง การน ารถไปใชใ้นกิจการของสหกรณ์ หรือภารกิจอ่ืน 
               “การบ ารุงรักษา”  หมายถึง การล้างท าความสะอาด การเปล่ียนน ้ ามันหล่อล่ืน การตรวจเติม
น ้ ามนัหล่อล่ืนๆ ตลอดจนการซ่อมแซมและการบ ารุงรักษารถใหอ้ยูใ่นสภาพพร้อมที่จะน าออกไปปฏิบติังาน 
              “ผูค้วบคุม” หมายถึง ผูมี้อ  านาจสั่งการ คือ ประธานกรรมการหรือผูจ้ดัการสหกรณ์ออมทรัพย์
ต  ารวจพงังา  จ  ากดั 
 



หมวด  1 
ข้อก ำหนดทัว่ไป 

ขอ้ 4 ยานพาหนะของสหกรณ์ใหมี้ตราเคร่ืองหมายประจ าของสหกรณ์  
ขอ้ 5 ให้สหกรณ์จดัท าบญัชีทรัพยสิ์น รวมทั้งแสดงหลกัฐานการไดม้า การจ าหน่ายโอนรถยนต์

ของสหกรณ์ 
ขอ้ 6 ในแต่ละปีบญัชีของสหกรณ์ ให้สหกรณ์ส ารวจและก าหนดเกณฑก์ารใชส้ิ้นเปลืองน ้ ามัน

เช้ือเพลิงของยานพาหนะ เพือ่เป็นหลกัฐานประกอบการตั้งงบประมาณและการตรวจสอบของผูส้อบบญัชี 
ขอ้ 7 ใหส้หกรณ์จดัท าประกนัภยับุคคลที่ 3 ตามพระราชบญัญติัคุม้ครองผูป้ระสบภยัจากรถ พ.ศ. 

2535 ของรถสหกรณ์ 
ขอ้ 8 ใหส้หกรณ์จดัท าประกนัภยัรถ ตามความจ าเป็นและเหมาะสม 
ขอ้ 9 ผูท้  าหนา้ที่ขบัรถยนตต์อ้งมีใบอนุญาตขบัรถที่ถูกตอ้งตามกฎหมาย 

หมวด 2 
 กำรจัดหำ 

ขอ้ 10 การจดัหายานพาหนะใหม่ ใหส้หกรณ์จดัหายานพานะตามระเบียบที่เก่ียวขอ้ง 
ขอ้ 11 ยานพาหนะที่มีอายุการใช้งานตั้งแต่ 10 ปี  ขึ้ นไป ให้ถือเป็นเกณฑ์ที่จะพิจารณาจดัหา

ยานพาหนะคนัใหม่ทดแทนคนัเก่าได ้
        ส าหรับยานพาหนะที่ไดรั้บความเสียหายตอ้งเสียค่าซ่อมสูง หรือประโยชน์ที่ไดรั้บไม่คุม้กบั

ค่าซ่อมหรือเม่ือซ่อมแลว้ไม่อยูใ่นสภาพที่ใชง้านไดโ้ดยปลอดภยั ไม่อยูใ่นบงัคบัของระยะเวลาดงักล่าว 

หมวด 3 
กำรใช้ยำนพำหนะ 

ขอ้ 12 การใชย้านพาหนะของสหกรณ์ให้ใช้เพื่อกิจการของสหกรณ์ และสวสัดิการของสมาชิก
หรือการอ่ืนใดที่เป็นสาธารณประโยชน์ 

ข้อ 13 การใช้ยานพาหนะออกจากส านักงานไปปฏิบัติภารกิจสหกรณ์ภายในจังหวดัพงังา
นอกเหนือจากภารกิจประจ าวนั หรือภารกิจอ่ืนๆ ต้องได้รับอนุญาตจากผูจ้ ัดการ และบันทึกการใช้
ยานพาหนะตามแบบที่สหกรณ์ก าหนดไวเ้ป็นหลกัฐาน  เวน้แต่การขอใชร้ถยนตไ์ปปฏิบติังานต่างจงัหวดั
จะตอ้งไดรั้บอนุญาตจากประธานกรรมการ ตามแบบที่สหกรณ์ก าหนดไวเ้ป็นหลกัฐาน 

ขอ้ 14 สมาชิกหรือหน่วยงานอ่ืนใดตอ้งการใชย้านพาหนะของสหกรณ์จะตอ้งไดรั้บอนุญาตจาก
ประธานกรรมการ ตามแบบที่สหกรณ์ก าหนดไวเ้ป็นหลกัฐาน 

การใช้ยานพาหนะ ผูข้อใช้จะตอ้งรับผิดชอบค่าใช้จ่ายเก่ียวกับค่าน ้ ามันเช้ือเพลิง และค่าใช้จ่าย
อ่ืนๆ รวมทั้งความเสียหายที่อาจเกิดขึ้นทั้งส้ิน 



ขอ้ 15 การใชย้านพาหนะของสหกรณ์ส าหรับภารกิจประจ าวนัให้เป็นหน้าที่ของพนักงานขบัรถ
หรือผูไ้ดรั้บมอบหมายที่สหกรณ์แต่งตั้ง  เวน้แต่พนักงานขบัรถหรือผูไ้ด้รับมอบหมายไม่สามารถปฏิบติั
หนา้ที่ได ้จะตอ้งไดรั้บอนุญาตจากผูจ้ดัการ 

ขอ้ 16 เม่ือเสร็จจากการปฏิบตัิงาน พนกังานขบัรถหรือผูไ้ดรั้บมอบหมายจะตอ้งน ายานพาหนะมา
เก็บรักษาไวใ้นบริเวณที่จอดรถของส านักงานสหกรณ์ ในกรณีที่มีความจ าเป็นจะตอ้งน ารถไปเก็บสถานที่
อ่ืนเป็นคร้ังคราวจะตอ้งไดรั้บอนุญาตจากประธานกรรมการ 

ขอ้ 17 ในกรณียานพาหนะของสหกรณ์ประสบอุบตัิเหตุ ให้พนักงานขบัรถยนต์หรือผูไ้ด้รับ
มอบหมายแจง้ความต่อเจา้หนา้ที่ต  ารวจทอ้งที่เกิดเหตุไวเ้ป็นหลกัฐาน แลว้รายงานให้ผูจ้ดัการและประธาน
กรรมการทราบ เพือ่ด าเนินการตามขั้นตอนต่อไป 

หมวด 4 
กำรเก็บรักษำและซ่อมบ ำรุง 

   ขอ้ 18 ใหเ้ก็บรักษายานพาหนะของสหกรณ์ในสถานที่จอดของสหกรณ์ กรณีไม่อาจกลบัที่ตั้งปกติ
ได ้หรือมีงานต่างจงัหวดัเร่งด่วน ประธานกรรมการอาจอนุญาตให้เก็บรักษาที่อ่ืนเป็นการชัว่คราวได ้ทั้งน้ี
ใหอ้ยูใ่นความรับผดิชอบของพนกังานขบัรถหรือผูไ้ดรั้บมอบหมาย 
               ขอ้ 19 เม่ือเกิดการสูญหายหรือเสียหายแก่ยานพาหนะของสหกรณ์ ให้ผูใ้ชร้ถหรือพนักงานขบัรถ
หรือผูไ้ดรั้บมอบหมายรายงานใหผู้จ้ดัการทราบทนัที และใหค้ณะกรรมการอ านวยการตรวจสอบขอ้เท็จจริง
กรณียานพาหนะสูญหาย แลว้รายงานผลการตรวจสอบต่อคณะกรรมการด าเนินการเพือ่พจิารณาต่อไป 
                ผูใ้ช้ยานพาหนะของสหกรณ์ตอ้งรับผิดในกรณีที่ยานพาหนะของสหกรณ์สูญหายเพราะความ
ประมาทเลินเล่อของผูใ้ช้  แต่ถ้าผูใ้ชย้านพาหนะอนุญาตให้บุคคลอ่ืนน ายานพาหนะไปใชน้อกเหนือจาก
หน้าที่หรืองานที่ปฏิบติัโดยปกติผูใ้ชย้านพาหนะตอ้งรับผิดชดใชค้่าสินไหมทดแทนความสูญหายแมด้ว้ย
เหตุสุดวสิยัก็ตาม 
                ขอ้ 20 ให้ผูจ้ดัการมีหน้าที่รับผิดชอบการซ่อมแซมบ ารุงรถให้อยูใ่นสภาพพร้อมที่จะใชง้านไดดี้
อยูเ่สมอ และด าเนินการตรวจสอบดูแลสภาพรถของสหกรณ์มิให้มีมลพิษทางอากาศและระดบัเสียงจากท่อ
ไอเสียเกินระดบัมาตรฐานที่กฎหมายก าหนด หากตรวจสอบพบว่ารถมีมลพิษเกินกว่ามาตรฐานที่กฎหมาย
ก าหนดใหด้ าเนินการแกไ้ขซ่อมบ ารุงหรือปรับแต่งสภาพเคร่ืองยนตใ์หดี้ทนัที 
                ขอ้ 21 ระหว่างการใช้ยานพาหนะ หากเกิดความช ารุดเสียหายจากเหตุอ่ืนๆ อันไม่ใช่จากการใช้
งานตามปกติ ให้พนักงานขบัรถหรือผูไ้ด้รับมอบหมายรายงานให้ประธานกรรมการ หรือผูจ้ดัการทราบ
ทนัที  
                ขอ้ 22 การบ ารุงรักษาโดยทัว่ไป เช่น การท าความสะอาดรถยนต ์ให้ผูจ้ดัการพิจารณาให้มีการท า
ความสะอาดตามความเหมาะสม 
                ขอ้ 23 ใหส้หกรณ์จดัท ารายการแสดงซ่อมบ ารุงรถ ตามแบบที่สหกรณ์ก าหนด 



หมวด 5 
     กำรเบิกจ่ำยค่ำน ้ำมันเช้้อเพลิง 

                   ขอ้ 24 การเบิกจ่ายค่าน ้ ามนัเช้ือเพลิง ใหถื้อปฏิบติัดงัน้ี 
                              24.1  การใชร้ถในภารกิจประจ าวนัของสหกรณ์เบิกจ่ายเป็นเงินสด ให้ผูใ้ชร้ถเติมน ้ ามนั
รถตามปริมาตรที่จ  าเป็นกบัสถานีบริการ โดยน าใบเสร็จรับเงินมาเบิกกบัสหกรณ์ 
                              24.2  การใชร้ถโดยบุคคลอ่ืนที่ไม่เก่ียวขอ้งกบัภารกิจของสหกรณ์ ผูข้อใชต้อ้งรับผิดชอบ
ค่าน ้ ามนัเช้ือเพลิงในวนัเวลาที่ขอใชน้ั้น 

  ขอ้ 25 ในกรณีที่มีปัญหาเก่ียวกบัการปฏิบติัตามระเบียบน้ีให้คณะกรรมการด าเนินการมีอ านาจ
วนิิจฉยัช้ีขาดและใหถื้อเป็นที่สุด  

  ขอ้ 26 ใหป้ระธานกรรมการ เป็นผูรั้กษาการตามระเบียบน้ี 
                            

                    ประกาศ    ณ   วนัที่   20  มกราคม   พ.ศ. 2564 
 

 

                       ร้อยต ารวจเอก 
                                                                                                (ถาวร      เรืองรักษ)์            
                                                                                                 ประธานกรรมการ 
                                   สหกรณ์ออมทรัพยต์  ารวจพงังา  จ  ากดั 
 
 


