
 
 

ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์ตาํรวจพงังา  จํากดั 
ว่าด้วย ค่าพาหนะ ค่าเบีÊยเลีÊยง ค่าเช่าทีÉพกั ในการเดินทางสําหรับกรรมการ เจ้าหน้าทีÉ และสมาชิกสหกรณ์ 

พ.ศ. 2557 
********************************* 

อาศยัอาํนาจตามความในขอ้บงัคบัสหกรณ์ออมทรัพยต์าํรวจพงังา  จาํกดั ขอ้ 78(8) และขอ้ 106 (11) 
ทีÉประชุมคณะกรรมการดาํเนินการชุดทีÉ 37 ครัÊ งทีÉ 14/2556  เมืÉอวนัทีÉ  24  มกราคม  2557  ไดมี้มติกาํหนด
ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพยต์าํรวจพงังา  จาํกดั ว่าดว้ย ค่าพาหนะ ค่าเบีÊ ยเลีÊ ยง ค่าเช่าทีÉพกั ในการเดินทาง
สาํหรับกรรมการ เจา้หนา้ทีÉ และสมาชิกสหกรณ์ พ.ศ. 2557 ดงัต่อไปนีÊ 
         ขอ้ 1. ระเบียบนีÊ เรียกว่า “ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพยต์าํรวจพงังา  จาํกดั  ว่าดว้ย ค่าพาหนะ ค่าเบีÊย
เลีÊยง ค่าเช่าทีÉพกั ในการเดินทางสาํหรับกรรมการ เจา้หนา้ทีÉ และสมาชิกสหกรณ์ พ.ศ. 2557” 
       ขอ้ 2. ระเบียบนีÊ ใหใ้ชบ้งัคบัตัÊงแต่วนัถดัจากวนัประกาศเป็นตน้ไป 
            ขอ้ 3. ใหย้กเลิกระเบียบสหกรณ์ออมทรัพยต์าํรวจพงังา  จาํกดั วา่ดว้ย ค่าพาหนะ ค่าเบีÊยเลีÊยง ค่าเช่า
ทีÉพกั ในการเดินทางสาํหรับกรรมการ เจา้หนา้ทีÉ และสมาชิกสหกรณ์ พ.ศ. 2556 เมืÉอวนัทีÉ 21 สิงหาคม พ.ศ. 
2556 และบรรดาระเบียบ ประกาศ คาํสัÉง มติ หรือขอ้ตกลงอืÉนใด ซึÉงขดัหรือแยง้กบัระเบียบนีÊ  ใหใ้ชร้ะเบียบ
นีÊแทน 
            ขอ้ 4. ในระเบียบนีÊ  
  “สหกรณ์”  หมายถึง  สหกรณ์ออมทรัพยต์าํรวจพงังา  จาํกดั 
  “ขอ้บงัคบั”  หมายถึง  ขอ้บงัคบัสหกรณ์ออมทรัพยต์าํรวจพงังา  จาํกดั พ.ศ.  

2554 
“สมาชิก” หมายถึง  สมาชิกสหกรณ์ออมทรัพยต์าํรวจพงังา  จาํกดั แต่ไม่

รวมถึงสมาชิกสมทบ 
“คณะกรรมการ” หมายถึง  คณะกรรมการดาํเนินการสหกรณ์ออมทรัพย ์       

ตาํรวจพงังา  จาํกดั 
“ประธานกรรมการ” หมายถึง  ประธานกรรมการดาํเนินการสหกรณ์ออมทรัพย ์       

ตาํรวจพงังา  จาํกดั 
“เจา้หนา้ทีÉ” หมายถึง  เจา้หนา้ทีÉสหกรณ์ออมทรัพยต์าํรวจพงังา  จาํกดั 

ขอ้ 5. ค่าใชจ่้ายในการปฏิบติังาน ไดแ้ก่ 
(1)  ค่าพาหนะ  รวมถึงค่าเช่ายานพาหนะ ค่าเชืÊอเพลิง ค่าจา้งพนกังานประจาํ 
      ยานพาหนะ    ค่าระวางบรรทุกสิÉงของ และอืÉนๆ ทาํนองเดียวกนั 
(2)  ค่าเบีÊยเลีÊยง 



(3)  ค่าเช่าทีÉพกั 
(4)  ค่าใชจ่้ายอืÉน 

 ขอ้ 6. กรรมการหรือเจา้หนา้ทีÉหรือสมาชิกจะเดินทางไปปฏิบติังานต่างทอ้งทีÉตอ้งไดรั้บอนุมติัจาก
ประธานกรรมการดาํเนินการ หรือผูที้Éไดรั้บมอบหมายก่อน 
 ขอ้ 7. การเดินทางไปปฏิบติังาน ถา้หยดุอยู ่ณ ทีÉใด โดยไม่มีความจาํเป็นแก่งานของสหกรณ์จะเบิก
ค่าใชจ่้ายในการเดินทางสาํหรับวนัทีÉหยดุอยูโ่ดยไม่จาํเป็นนัÊนไม่ได ้
 ในกรณีผูไ้ปปฏิบติังานจาํเป็นตอ้งหยดุพกัเพราะเจบ็ป่วยโดยมีใบรับรองแพทย ์หรือเหตุสุดวิสัยอืÉน
ใหเ้บิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางสาํหรับวนัทีÉหยดุได ้เมืÉอไดรั้บความเห็นชอบจากคณะกรรมการดาํเนินการ 
 ขอ้ 8. ในการเดินทางไปปฏิบติังาน ตามปกติใหใ้ชย้านพาหนะประจาํทาง หรือรถไฟ ตามทีÉจ่ายจริง
หรือรถยนตโ์ดยสารปรับอากาศ หรือยานพาหนะอืÉน 
 ขอ้ 9. ในกรณีทีÉไม่มียานพาหนะประจาํทางหรือมีแต่ตอ้งการความรวดเร็ว หรือความปลอดภยัเพืÉอ
ประโยชน์แก่งานของสหกรณ์ ให้ใช้ยานพาหนะอืÉนไดโ้ดยคณะกรรมการดาํเนินการของสหกรณ์เป็นผู ้
พิจารณาอนุมติั 

 ในกรณีตามวรรคก่อน ถา้ใชย้านพาหนะส่วนตวั แทนยานพาหนะอืÉน ให้เบิก เหมาจ่ายได้
ตามมติทีÉประชุมใหญ่อนุมติั (ตามแผนทีÉกรมทางหลวง) พร้อมกบัเบิกค่าธรรมเนียมไดเ้ท่าทีÉจ่ายจริง ทัÊงนีÊ ให้
ประธานกรรมการดําเนินการ หรือผูที้Éได้รับมอบหมายเป็นผูพ้ิจารณาอนุมัติ และแจ้งคณะกรรมการ
ดาํเนินการในการประชุมคราวถดัไป 

ขอ้ 10. กรณีทีÉสหกรณ์จดัยานพาหนะไวใ้หส้าํหรับการไปปฏิบติังานมิใหเ้บิกค่าพาหนะ ตามขอ้ 9 
ขอ้ 11. ค่าเบีÊยเลีÊยงสาํหรับกรรมการ เจา้หนา้ทีÉและสมาชิก เดินทางไปปฏิบติังาน ตามมติทีÉประชุม

ใหญ่อนุมติั 
ขอ้ 12. การคาํนวณค่าเบีÊยเลีÊยงใหถื้อเกณฑด์งันีÊ 

- การเบิกค่าเบีÊยเลีÊยงให้นบัตัÊงแต่เวลาออกจากทีÉพกัหรือสาํนกังาน ถึงเวลาเดินทางกลบัถึงทีÉ
พกัหรือสาํนกังาน โดยให้นับ 24 ชัÉวโมงเป็น 1 วนั เศษของวนัหากเกิน 12 ชัÉวโมง ให้ถือ
เป็น 1 วนั และหากเกิน 6 ชัÉวโมงแต่ไม่เกิน 12 ชัÉวโมง ใหถื้อเป็นครึÉ งวนั  

ขอ้ 13. การเดินทางไปปฏิบติังานจาํเป็นตอ้งเช่าทีÉพกัใหก้รรมการ หรือเจา้หนา้ทีÉ หรือสมาชิก เบิก
ค่าทีÉพกัใหเ้หมาจ่าย ตามมติทีÉประชุมใหญ่อนุมติั 

ขอ้ 14. การเดินทางไปปฏิบติังาน จะเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางสาํหรับผูติ้ดตามมิได ้
ขอ้ 15. บรรดาสิÉงของและพสัดุทีÉนาํไปใชใ้นการปฏิบติังาน ใหเ้บิกค่าบรรทุกไดเ้ท่าทีÉจ่ายจริง ตอ้ง

ไดรั้บอนุมติัจากคณะกรรมการดาํเนินการก่อน 
ขอ้ 16. ผูเ้ดินทางไปปฏิบติังานจะเบิกค่าใชจ่้ายเบด็เตลด็ทีÉจาํเป็น เพืÉอประโยชน์แก่งานของสหกรณ์ 

เช่น ค่าเครืÉองเขียนแบบพิมพ ์และค่าใชจ่้ายในการสืÉอสารไดเ้ท่าทีÉจ่ายจริง 



ขอ้ 17. บุคคลภายนอกทีÉสหกรณ์มีความจาํเป็น ขอใหเ้ดินทางไปปฏิบติังานของสหกรณ์ ตอ้งไดรั้บ
อนุมติัจากคณะกรรมการดาํเนินการก่อน โดยเบิกค่าใชจ่้ายไดต้ามทีÉคณะกรรมการดาํเนินการกาํหนด 

ขอ้ 18. ผูเ้ดินทางไปปฏิบติังานจะขอยืมเงินทดรองจ่าย เพืÉอเป็นค่าใชจ่้ายในการเดินทางไดต้าม
สมควรแก่เหตุการณ์โดยยืÉนรายการประมาณค่าใชจ่้าย ทัÊงนีÊ  ให้ประธานกรรมการดาํเนินการหรือผูที้Éไดรั้บ
มอบหมายเป็นผูพ้ิจารณาอนุมติัแลว้แต่กรณี 

ขอ้ 19. ผูไ้ดรั้บเงินทดรองจ่ายตอ้งออกเดินทางภายใน 7 วนันบัแต่วนัทีÉไดรั้บเงินทดรอง ถา้ไม่
เดินทางภายในกาํหนดดงักล่าว ตอ้งส่งคืนเงินทดรองจ่ายทีÉไดรั้บทัÊงสิÊนทนัที 

ขอ้ 20. การเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทาง ผูเ้บิกตอ้งยืÉนรายงานการเดินทางตามแบบทีÉสหกรณ์
กาํหนด ทัÊงนีÊ ใหป้ระธานกรรมการหรือผูที้Éไดรั้บมอบหมายเป็นผูพ้ิจารณาอนุมติั 

ขอ้ 21. ถา้ผูไ้ดรั้บเงินทดรองจ่ายไม่ยืÉนรายการเดินทาง พร้อมดว้ยใบสาํคญัจ่ายและเงินเหลือจ่าย 
(ถา้มี) ภายใน 15 วนั นับแต่วนัทีÉกลบัมาจากปฏิบติังานให้ประธานกรรมการดาํเนินการ หรือผูที้Éได้รับ
มอบหมายสัÉงเรียกเงินทดรองจ่ายคืนจากผูย้มืเงินทดรองจ่าย 

ขอ้ 22. ในกรณีทีÉมีปัญหาเกีÉยวกบัการปฏิบติัตามระเบียบนีÊ  ให้คณะกรรมการดาํเนินการเป็นผูมี้
อาํนาจวินิจฉยัชีÊขาด 

ขอ้ 23. ใหป้ระธานกรรมการดาํเนินการเป็นผูรั้กษาการตามระเบียบนีÊ 
 

                   ประกาศ   ณ  วนัทีÉ    25    มกราคม    พ.ศ.  2557 
 
    
                                                                ดาบตาํรวจ               พนม  ศรีทอง 
                                                                                      
                                                                                              (พนม   ศรีทอง) 
                                                                                    ประธานกรรมการดาํเนินการ 
                                                                             สหกรณ์ออมทรัพยต์าํรวจพงังา  จาํกดั       

 


